Список

документов контрагента, представляемых в ОАО «Полюс Золото» при установлении договорных отношений

	№ п/п
	Наименование документа
	Кол-во экз.

	1) юридическим лицом (кроме кредитной организации)

	1. 
	Договор, подписанный контрагентом и скрепленный его печатью
	2

	2. 
	Анкета юридического лица – контрагента (по форме Компании)
	1

	3. 
	Нотариально удостоверенные копии

	3.1. 
	Учредительных документов (устава, учредительного договора (для обществ с ограниченной ответственностью)), изменений и дополнений к ним
	1

	3.2. 
	Свидетельства о государственной регистрации контрагента, выданного уполномоченным органом
	1

	3.3. 
	Свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц
	1

	3.4. 
	Выписки из Единого государственного реестра юридических лиц
	1

	3.5. 
	Свидетельств, подтверждающих государственную регистрацию изменений, вносимых в учредительные документы
	1

	3.6. 
	Свидетельства о постановке на учет в налоговом органе
	1

	3.7. 
	Свидетельства / карты о постановке на учет в государственном надзорном органе либо в Росфинмониторинге
 
	1

	3.8. 
	Лицензий (разрешений) на осуществление определенного вида деятельности / операций
	1

	4. 
	Оригиналы / нотариально заверенные копии

	4.1. 
	Карточки с образцами подписей руководителя, главного бухгалтера и уполномоченных должностных лиц контрагента и оттиском печати
	1

	4.2. 
	Доверенности на лицо, подписывающее Договор
	1

	4.3. 
	Доверенностей лиц, уполномоченных осуществлять операции (сделки) по Договору от имени контрагента
	1

	4.4. 
	Справки налогового органа по месту регистрации контрагента об отсутствии или наличии задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам
	1

	4.5. 
	Справки
 об оборотах за последние 12 месяцев по счетам, открытым в кредитных организациях (справка заверяется кредитной организацией)
	1

	5. 
	Копии, удостоверенные подписью единоличного исполнительного органа контрагента или лицом, уполномоченным на то соответствующей доверенностью, а также скрепленные печатью контрагента, либо нотариально удостоверенные копии:
	

	5.1. 
	Документа, подтверждающего избрание (назначение) единоличного исполнительного органа, уполномоченным на то органом (учредителем, собранием)
	1

	5.2. 
	Приказа о вступлении в должность единоличного исполнительного органа
	1

	5.3. 
	Приказа о ведении бухгалтерского учета единоличным исполнительным органом (в случае отсутствия в штате бухгалтерского работника)
	1

	5.4. 
	Документов о назначении, утверждении, согласовании должностных лиц контрагента (главного бухгалтера, лица, подписывающего Договор, лиц, подписывающих доверенности, выданные во исполнение Договора), указанных в карточке с образцами подписей и оттиска печати:

•
Протоколы и выписки из протоколов;

•
Приказы;

•
Распоряжения;

•
Решения
	1

	5.5. 
	Финансовой бухгалтерской отчетности15 (формы №№ 1, 2) на 4 (четыре) последних отчетных даты с отметками налогового органа
	1

	

	2) юридическим лицом – кредитной организацией

	6. 
	Договор, подписанный Контрагентом и скрепленный его печатью
	2

	7. 
	Анкета кредитной организации (по форме Компании)
	1

	8. 
	Нотариально удостоверенные копии

	8.1. 
	Учредительных документов (устава, учредительного договора (для обществ с ограниченной ответственностью)), изменений и дополнений к ним
	1

	8.2. 
	Свидетельства о государственной регистрации Контрагента, выданного уполномоченным органом
	1

	8.3. 
	Свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц
	1

	8.4. 
	Выписки из Единого государственного реестра юридических лиц
	1

	8.5. 
	Свидетельств, подтверждающих государственную регистрацию изменений, вносимых в учредительные документы
	1

	8.6. 
	Свидетельства о постановке на учет в налоговом органе
	1

	8.7. 
	Генеральной лицензии на совершение банковских операций
	1

	8.8. 
	Лицензии на осуществление банковских операций с драгоценными металлами

	1

	8.9. 
	Карточки с образцами подписей руководителя, главного бухгалтера и уполномоченных должностных лиц кредитной организации, кандидатуры которых согласованы с территориальным учреждением Центрального Банка Российской Федерации, и оттиском печати
	1

	8.10. 
	Писем территориального учреждения Центрального Банка Российской Федерации с подтверждением согласования кандидатур руководителя, главного бухгалтера и иных уполномоченных должностных лиц кредитной организации, внесенных в карточку образцов подписей
	1

	9. 
	Оригиналы / нотариально заверенные копии

	9.1. 
	Доверенности на лицо, подписывающее Договор
	1

	9.2. 
	Доверенностей лиц, уполномоченных осуществлять операции (сделки) по Договору от имени Контрагента
	1

	9.3. 
	Справки налогового органа по месту регистрации Контрагента об отсутствии или наличии задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам
	1

	9.4. 
	Справки о корреспондентских счетах, открытых в других кредитных организациях
	1

	10. 
	Копии, удостоверенные подписью единоличного исполнительного органа Контрагента или лицом, уполномоченным на то соответствующей доверенностью, а также скрепленные печатью Контрагента, либо нотариально удостоверенные копии:
	

	10.1. 
	Документа, подтверждающего избрание (назначение) единоличного исполнительного органа, уполномоченным на то органом (учредителем, собранием)
	1

	10.2. 
	Приказа о вступлении в должность единоличного исполнительного органа
	1

	10.3. 
	Документов о назначении, утверждении, согласовании должностных лиц Контрагента (главного бухгалтера, лица, подписывающего Договор, лиц, подписывающих доверенности, выданные во исполнение Договора), указанных в карточке с образцами подписей и оттиска печати:

•
Протоколы и выписки из протоколов;

•
Приказы;

•
Распоряжения;

•
Решения
	1

	10.4. 
	Финансовой бухгалтерской отчетности (формы №№ 1, 2 и по стандартам МСФО при наличии) на 4 (четыре) последних отчетных даты с отметками налогового органа
	1

	3) индивидуальным предпринимателем 

	1. 
	Договор, подписанный Контрагентом и скрепленный его печатью
	2

	2. 
	Анкета Контрагента (по форме Компании)
	1

	3. 
	Нотариально удостоверенные копии

	3.1. 
	Свидетельства о государственной регистрации Контрагента, выданного уполномоченным органом
	1

	3.2. 
	Свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей, созданных до 01.01.2004.
	1

	3.3. 
	Свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей, в случае внесения изменений в сведения об индивидуальном предпринимателе, содержащиеся в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей
	1

	3.4. 
	Выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	1

	3.5. 
	Свидетельства о постановке на учет в налоговом органе
	1

	3.6. 
	Свидетельства / карты о постановке на учет в государственном надзорном органе либо в Росфинмониторинге14
	1

	3.7. 
	Лицензий (разрешений) на осуществление определенного вида деятельности / операций
	1

	4. 
	Оригиналы / нотариально заверенные копии

	4.1. 
	Карточки с образцами подписей предпринимателя, главного бухгалтера, уполномоченных лиц, имеющих право подписи финансовых документов контрагента и оттиском печати
	1

	4.2. 
	Доверенности на лицо, подписывающее Договор (в случае заключения Договора представителем Контрагента)
	1

	4.3. 
	Доверенностей лиц, уполномоченных осуществлять операции (сделки) по Договору от имени Контрагента
	1

	4.4. 
	Справки налогового органа по месту регистрации Контрагента об отсутствии или наличии задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам
	1

	4.5. 
	Справки15 об оборотах за последние 12 месяцев по счетам, открытым в кредитных организациях (справка заверяется кредитной организацией)
	1

	5. 
	Копии, удостоверенные подписью единоличного исполнительного органа Контрагента или лицом, уполномоченным на то соответствующей доверенностью, а также скрепленные печатью Контрагента:
	1

	5.1. 
	Финансовой бухгалтерской отчетности20 (формы №№ 1, 2) на 4 (четыре) последних отчетных даты с отметками налогового органа
	1

	4) физическим лицом

	11. 
	Договор, подписанный Контрагентом 
	2

	1. 
	Анкета Контрагента (по форме Компании)
	1

	12. 
	Удостоверенные сотрудником Компании - исполнителем6 копии

	12.1. 
	Паспорта или другого документа, удостоверяющего личность Контрагента
	1

	12.2. 
	Свидетельства о постановке на учет в налоговом органе
	1


� Предоставляется в случае, если контрагент относится к числу «организаций, совершающих операции с денежными средствами и иным имуществом» в соответствии с Федеральным законом от 07.08.2001 № 115-ФЗ.


� Предоставляется в случае, если условиями Договора предусматривается предоплата / предпоставка товара (услуг) со стороны Компании.





� По договорам, предусматривающим размещение драгоценных металлов на счетах и во вкладах, открытых в кредитной организации











